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Fiche de fonction
 – 
Manutentionnaire
)

	INFORMATIONS GENERALES

	TÂCHES 

	· Manutentions diverses
· Gestion des poubelles
· Monter le linge dans les étages
· …

	EQUIPEMENTS DE TRAVAIL 

	· Récureuse pour sol sur batterie
· Transpalette manuel
· Chariot de transport
· Presse à déchets (Seraing)
	· Auto laveuse mono brosse
· Auto laveuse
· Transpalette électrique

	EQUIPEMENTS DE PROTECTION INDIVIDUELLE
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	PRODUITS DANGEREUX

	   OUI
	   NON

	SURVEILLANCE DE LA SANTE

	   OUI
	   NON

	PÉRIODICITÉ DE LA SURVEILLANCE DE LA SANTÉ

	   Tous les 24 mois – CP-MT
   Tous les 24 mois – VIS (Visite Intermédiaire de Santé)
   Tous les 12 mois – CP-MT

	VACCINATIONS

	Obligatoires
	Conseillés

	   Hépatite B
   Tétanos
	   Grippe
   Tétanos
   Coqueluche
   Hépatite A

	EXAMENS COMPLÉMENTAIRES

	Type et périodicité

	   ID
   RX thorax
   Dosage AC
   Biologie
	1X/an
Si nécessaire
Si nécessaire
	   Audio
   Métabolite urine
   Permis de conduire gr 2 

	RISQUES POUR LA SANTÉ

	   Poste de sécurité
	   Poste de vigilance

	RISQUES DÉFINIS

	Types
	Détails
	Codes

	   Biologiques
	Tétanos extra-légal
Hépatite B
	3160
2021

	CONTRAINTES

	   Manutention
   Travail posté
   Travail de nuit

	PROTECTION DE LA MATERNITÉ ET ALLAITEMENT

	   Apte avec restriction

	ANALYSE DE RISQUES

	ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

	Composant
	Risques
	Risque initial
	Risque résiduel
	Prévention

	Sol qui peut être glissant - encombré – abimé - …
	Chute de plain-pied
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port des chaussures  de sécurité - ordre et propreté – signalisation du sol glissant – Luminosité adéquate.

	Sol glissant – Rater une marche – encombrement -…
	Chute dans les escaliers
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port des chaussures de sécurité - ordre et propreté - tenir la rampe – signalisation du sol glissant.

	Présence de verglas, sol glissant (extérieur)
	Chute, glissade
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port de chaussures adaptées, saler les chemins d’accès lors de chute de neige/présence de verglas.

	Présence de comburant - combustible
	Incendie
	Risque très élevé - Cesser les activités
	Risque très limité - Acceptable
	Passage des pompiers – matériel de lutte contre l’incendie disponible – formations et informations.

	EQUIPEMENT DE TRAVAIL ET SUBSTANCES DANGEREUSES

	Travail avec des équipements électriques
	Electrisation - Accidents
	Risque très élevé - Cesser les activités
	Risque très limité - Acceptable
	Lire le manuel d'utilisation avant utilisation, respecter les consignes d'utilisation du fabricant, ne pas utiliser un équipement détérioré (alimentation, prises de courants, ...) - faire réparer par personnel compétent (service technique / fournisseur).

	Lors du ramassage des poubelles
	Risque de coupures, piqûres (AES)
	Risque élevé – Amélioration
	Risque très limité – Acceptable
	Vaccin contre l’hépatite B obligatoire.
Port des EPI (gants de travail) – Respect de la procédure du tri des déchets en amont – Sensibilisation du personnel.

	Travail avec des produits chimiques
	Exposition aux produits chimiques permettant de laver (risques d’irritations, brûlures, lésions oculaires, …)
	Risque important – Mesures requises
	Risque très limité – Acceptable
	Respect des consignes présentes sur les fiches de sécurité des produits -
Port de lunettes (si nécessaire) - 
Port de gants (toujours) - 
Tenir les produits inflammables éloignés des sources d’inflammation.

	Récureuse pour sols sur batterie
	Blessure aux mains - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Respect des consignes d'utilisation - Formation adéquate relative à l'utilisation de la machine.

	Récureuse pour sols sur batterie
	Entorse - Chute sur environnement mouillé - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port de chaussures de sécurité antidérapantes - être attentif à l'environnement de travail.

	Récureuse pour sols sur batterie
	Collision avec un tiers - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Respect des consignes d'utilisation - Formation adéquate relative à l'utilisation de la machine - Adapter sa vitesse - Prendre des précautions.

	Récureuse pour sols sur batterie
	Dépôt d'isotopes radioactifs dans d'autres zones - Santé
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Ne pas passer la machine dans le service de médecine nucléaire. 

	Transpalette manuel
	Lésions à des tiers - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Accès interdit aux personnes non autorisées - Respect des distances de sécurité - S'assurer de l'ordre et la propreté du chemin emprunté - Prévoir suffisamment d'espace.

	Chariots de transport
	Lésions à des tiers - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Respect des distances de sécurité - Ordre et propreté du chemin de passage - Prévoir suffisamment d'espace.

	Chariots de transport
	Blessures aux pieds - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port de chaussures de sécurité.

	Transpalette manuel
	Blessures aux pieds - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port de chaussures de sécurité.

	Chargeurs de batteries pour appareils, machines
	Maux de dos - déplacement des chargeurs lourds - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Formation manutention de charges - Technique de levage appropriée.

	Chargeurs de batteries pour appareils, machines
	Electrisation - Electrocution - Accidents
	Risque élevé - Amélioration immédiate requise
	Risque très limité - Acceptable
	Réalisation de contrôles - Système de contrôle périodique - Acheter des chargeurs certifiés CE.

	Presse à déchets - Seraing
	Blessures très graves - Accidents
	Risque élevé - Amélioration immédiate requise
	Risque très limité - Acceptable
	Fiche d’instructions de sécurité, Manuel / instructions, Chaussures de sécurité, Ordre sur le lieu de travail, L'opérateur s'assure toujours avant de démarrer que personne ne se trouve dans la zone de remplissage, Bonne communication si travail à deux personnes.

	Transpalette manuel
	Coincement / écrasement de l'opérateur  - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Formation au maniement - chaussures de sécurité - voies de circulation adaptées - ne pas utiliser en pente - matériel avec frein - respect du poids de charge maximal et inscription de celui-ci.

	Transpalette manuel
	Blessure / écrasement par basculement de la charge  - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque possible - Attention requise
	Vérification du conditionnement et colisage - dosseret de charge - formation du travailleur - engager la fourche à fond sous la palette.

	Transpalette manuel
	TMS dos - Santé
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Limiter les charges - éviter les rampes - limiter les trajets - sol en bon état - matériel en bon état de fonctionnement - travailler avec le dos droit. 

	Transpalette manuel
	Chute de hauteur : déchargement à quai  - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque possible - Attention requise
	Bon positionnement du dispositif de liaison quai/camion - limiter les pentes - frein manuel - respect du poids de charge.

	Transpalette manuel
	Blessures / écrasement des mains - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Port des gants  - poignée de timon fermée et arrondie.

	Transpalette manuel
	TMS membres supérieures - Santé
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Tirer avec les deux mains pour répartir la charge - travailler avec les jambes (muscles les plus puissants).

	Auto laveuse mono brosse
	Trébuchement/glissade - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque possible - Attention requise
	Garder l'espace de travail sans obstacle, port des chaussures de sécurité.

	Auto laveuse mono brosse
	Chocs - Hygiène
	Risque possible - Attention requise
	Risque possible - Attention requise
	Manipuler avec précaution.

	Auto laveuse mono brosse
	Contact direct/indirect électricité - Accidents
	Risque très limité - Acceptable
	Risque très limité - Acceptable
	Vérification fréquente des câblages, écarter tout équipement détérioré.

	Auto laveuse mono brosse
	Heurt sur pieds - Accidents
	Risque très limité - Acceptable
	Risque très limité - Acceptable
	Garder la brosse hors de portée du corps, port de chaussures de sécurité.

	Auto laveuse
	écrasement - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Manipuler l'auto laveuse avec précaution, port de chaussures de sécurité.

	Auto laveuse
	Trébuchement - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque possible - Attention requise
	Garder la zone sans obstacle.

	Auto laveuse
	Contact produits de nettoyage - Santé
	Risque possible - Attention requise
	Risque possible - Attention requise
	Se référer aux FDS des produits utilisés.

	Travail avec des outils non motorisés
	Coups et coupures sur les mains ou autres parties du corps - Foulures dues à un mouvement ou à un effort violents. - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Utiliser un outillage de qualité approprié au travail à réaliser. Former adéquatement le personnel à l’utilisation de chaque type d’outil. Utiliser des gants pour manipuler un outillage coupant. Procéder à un entretien périodique des outils (réparation, aiguisage, nettoyage, etc.). Inspecter périodiquement l’état des manches, poignées, revêtements isolants, etc. Ranger les outils de façon adéquate (servante...).

	Travail avec des outils non motorisés
	Lésions oculaires du fait de la projection de fragments ou de particules. - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Utiliser des lunettes de protection dans tous les cas de figure et en particulier en cas de risque de projection de particules.

	Travail avec des outils non motorisés
	Contacts électriques - Electrisation - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Utiliser des outils dotés d’un revêtement isolant lorsque l’on doit travailler près d’une zone sous tension. Inspecter périodiquement l’état des revêtements isolants.

	Auto laveuse mono brosse
	Vibrations - Hygiène
	Risque possible - Attention requise
	Risque possible - Attention requise
	Adapter les équipements et temps de travail pour diminuer les vibrations.

	Transpalette Electrique 
	Dérapage de l'engin qui heurte l'utilisateur ou un tiers - Accidents
	Risque très limité - Acceptable
	Risque très limité - Acceptable
	Ne pas conduire sur des surfaces glissantes telles que graisse, glace ou neige.

	Transpalette Electrique 
	Risque d'électrisation - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Utiliser le chariot par temps sec uniquement.

	Transpalette Electrique 
	Chute d'un passager - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Ne pas utiliser le chariot pour transporter des passagers.

	Transpalette Electrique 
	Blessure à l'utilisateur / un tiers dues à une mauvaise utilisation de l'appareil - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Utilisation par personnel formé et désigné uniquement. Le chariot doit être mis hors tension lorsqu’il est laissé sans surveillance. En utilisant ce chariot, être attentif à l'environnement et ne pas se laisser distraire.

	Transpalette Electrique 
	Blessures aux pieds / écrasement des pieds - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Utiliser le chariot correctement de manière à éviter d'être écrasé par la roue motrice. Porter des chaussures de sécurité avec embout 200J (S1 ou +).

	Transpalette Electrique 
	Blessures aux mains - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Faire attention aux pièces mobiles du chariot pour éviter tout écrasement des mains.

	Transpalette Electrique 
	Glissement de la charge sur utilisateur ou personne a proximité - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Le chariot peut gravir des pentes douces inclinées jusqu’à 4% à pleine charge, ou jusqu’à 10% à vide. Ne pas conduire sur des pentes raides pour éviter que la charge ne glisse.

	Tracteur Zallys M5
	blessures suite à une perte de contrôle de l'engin - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Ne pas utiliser sur des surfaces glissantes ou enneigés, ne pas utiliser sur des pentes de +15%, utiliser seulement si bonne visibilité, port de chaussures de protection obligatoire, ne pas utiliser si détérioré.  Utilisation par du personnel formé, lecture du manuel d'utilisation obligatoire.

	Tracteur Zallys M5
	Risque d'explosion, d'incendie ou de brûlure chimique due aux batteries - Accidents
	Risque important - Mesures requises
	Risque très limité - Acceptable
	Charger dans un local aéré, à l’abri de sources d'inflammation.  Pour l'entretien des batteries, port de lunettes de protection et de gants nitriles. Lecture du manuel d'utilisation obligatoire.

	Situation de pandémie - virus
	Santé
	Risque très élevé - Cesser les activités
	[bookmark: _GoBack]Risque possible - Attention requise
	Mise en place d’une cellule de vigilance – Respect des consignes émises par la cellule – Se laver les mains très régulièrement - Port des EPI adéquats si nécessaire : lunettes, visières, gants, masques,… – Respect de la distanciation sociale tant que possible – Prendre connaissance des notes internes et mise en application de celles-ci. 




	ORGANISATION DU TRAVAIL

	Manutention
	Risque pour la maternité - Santé
	Risque élevé - Amélioration immédiate requise
	Risque très limité - Acceptable
	Ecartement les 3 derniers mois de la grossesse.

	Manutention
	Blessures au dos - Accidents
	Risque élevé - Amélioration immédiate requise
	Risque très limité - Acceptable
	Formation relative à la manutention - Appliquer la bonne technique de levage - Utiliser des moyens appropriés.

	Manutention
	Blessure aux pieds - Trébuchements - Accidents
	Risque élevé - Amélioration immédiate requise
	Risque très limité - Acceptable
	Port de chaussures de sécurité (S3) - s'assurer que l'environnement est propre et pas encombré.

	Manutention
	Blessures aux mains - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Port de gants de protection mécanique. 

	Manutention
	Blessures aux jambes - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Port de pantalon de travail.

	Manutention
	Blessure aux bras - Accidents
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Port de veste à manches longues recommandé.

	Travail de nuit
	Troubles de la sante – vie familiale et sociale perturbée – fatigue, somnolence – Diminution de la vigilence
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Maintenir une alimentation équilibrée et des horaires de repas réguliers, Respect des horaires et des temps de repos - surveillance de la santé, Rotation des horaires limitée  (matin puis après-midi puis nuit). Pas plus de 3 à 4 jours dans la même pause. Varier la tâche si possible.

	Travail posté
	Troubles de la sante – vie familiale et sociale perturbée – fatigue, somnolence – Diminution de la vigilance
	Risque possible - Attention requise
	Risque très limité - Acceptable
	Eclairage adapté - Bonne définition des tâches à accomplir - Temps de repos - Maintenir une alimentation équilibrée et des horaires de repas réguliers - réunion d'équipe - attention des responsables face aux signes de souffrances - Etre vigilant face à l'abus d'alcool, drogues, somnifères.
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	Direction
	Médecin du travail
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	Du Comité de Concertation de Base (CCB) en date du : 
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