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1. Objet
Cette procédure décrit l’organisation du service de contrôle physique interne du CHBA et les tâches dont il est responsable.
2. Domaine d’application
Cette procédure s’applique aux différents sites du CHBA utilisant des équipements à rayon X ou disposant d’un service de médecine nucléaire.
3. Références
[1] A.R. du 20 juillet 2001 (RGPRI) ;


4. Définitions / Abréviations / Acronymes

Agent de radioprotection (AgRP / RPO): une personne techniquement compétente sur des questions de radioprotection liées à un type de pratique ou d'installation déterminé pour superviser ou mettre en œuvre des dispositions en matière de radioprotection.
Personnes professionnellement exposées de catégorie A : les personnes professionnellement exposées qui sont susceptibles de recevoir une dose efficace supérieure à 6 millisievert par 12 mois consécutifs glissants ou une dose équivalente supérieure aux trois dixièmes des limites de dose fixées à l'article 20.1.3 pour le cristallin, la peau et les extrémités.

Personnes professionnellement exposées de catégorie B : les personnes professionnellement exposées qui ne relèvent pas de la catégorie A.
Personnes du public : personnes : individus de la population, à l'exception des personnes professionnellement exposées, des apprenti(e)s et des étudiant(e)s pendant leurs heures de travail.

Zone contrôlée: zone soumise à une réglementation spéciale pour des raisons de protection contre les rayonnements ionisants et de confinement de la contamination radioactive, et dont l'accès est réglementé; dans les établissements autorisés en vertu des dispositions du présent règlement, toute zone dans laquelle les trois dixièmes des limites de dose annuelle fixées pour les personnes professionnellement exposées sont susceptibles d'être dépassés doit constituer une zone contrôlée ou y être incluse.

Zone surveillée: zone faisant l'objet d'une surveillance appropriée à des fins de protection contre les rayonnements ionisants; dans les établissements autorisés en vertu des dispositions du présent règlement, toute zone dans laquelle un individu pourrait être soumis à une exposition susceptible d'entraîner des doses supérieures à l'une quelconque des limites de dose fixées pour les personnes du public et qui n'est pas considérée comme une zone contrôlée doit constituer une zone surveillée ou y être incluse.

Expert agréé en contrôle physique (RPE) : personne ayant les connaissances et l'entraînement nécessaires, notamment pour effectuer des examens physiques, techniques ou radiochimiques permettant d'évaluer les doses et pour donner des conseils afin d'assurer une protection efficace des individus et un fonctionnement correct des moyens de protection, conformément aux dispositions de l'article 23.
5. Gestionnaires
6. L'entreprise

Le CHBA, doit fournir à son service de contrôle physique toutes les ressources humaines et matérielles ainsi que les informations et documents nécessaires à l’exécution de sa mission.

Le CHBA, veille à ce que les experts agréés en contrôle physique, pour l’exécution de leurs contrats, aient accès aux installations et/ou équipements mentionnés dans la réglementation des rayonnements ionisants.
7. Chef du service interne de contrôle physique :

Yves Peerboom (y.peerboom@chba.be 
0476/96.97.76) a été nommé responsable du contrôle physique (SCP) .
Le chef du service de contrôle physique coordonne et organise la bonne exécution des tâches et des missions assignées à son service. 

Le chef du service de contrôle physique dépend directement de la direction générale du CHBA.

Le CHBA ne peut résilier le contrat avec le chef du service d'inspection physique ou le démettre de ses fonctions que pour des raisons qui ne sont pas liées à l'exercice de cette fonction ou qui montrent qu'il n'est pas compétent pour remplir ses tâches.

L'accord du CCB est requis. En cas de désaccord au sein du CCB, l'Agence rendra un avis qui sera notifié à l'employeur par lettre recommandée.

8. Agent de radioprotection :

· Nombre : 14
· Qui : 
	Nom Prénom
	Service
	E-Mail
	Tél

	LION Laurine               
	Bloc Op Général Seraing 
	laurine.lion@outlook.com
	04/338.7194

	LUYMOEYEN Julie                                                
	Bloc Ortho Seraing
	julie_lu333@hotmail.com
	04/338.7195

	HENRARD Sophie
	Bloc OP Waremme
	bloc.war@chba.be

	019/33.8151

	MISEN Philippe                                                              
	Rx Waremme
	philippe.misen@skynet.be
	019/33.8831

	KAUFFMANN Claudine (Inf Chef de Service RX)
	RX Seraing

RX Waremme
	rx.seraing@chba.be

	04/338.9053

	DEQUINZE Stéphanie                                                
	RX Seraing
MN Seraing
	stephidequinze@gmail.com
	04/338.9053

	GILLES Frédérick                                         
	RX Seraing

MN Seraing
	fregif84@aim.com                      
	04/338.9053

	JACQUEMIN Catherine
	MN Seraing
	medecine.nucleaire@chba.be

	04/338.7900

	FRANSOLET Pierre-Emmanuel
	MN Seraing
	medecine.nucleaire@chba.be

	04/338.7900

	DEWEZ Françoise
	RX Flémalle
	dewez.cresson@hotmail.be
radio.tub@chba.be

	0472/40.14.76

	VANDEBOSCH Paule         
	Stomatologie Seraing
	p.vandebosch@chba.be
	04/338.9893

	CONGESTRI Concetta 
	Stomatologie Flémalle
	c.congestri@chba.be
	04/234.9444

	FRANKAR  Jean-Claude
	Stomatologie Waremme
	jcfrankar@skynet.be
	019/33.8097

	STRAUVEN Nathalie
	Algologie Seraing
	algologie@chba.be

	04/338.9829


L’organisation du service interne de contrôle physique a été approuvée par le CCB en date du.
9. expert AGREE EN contrôle PHYSIQUE
Vinçotte Controlatom a été désigné comme organisme agréé. Les tâches de l’expert agréé en contrôle physique sont effectuées par Nathan Quévy et Frédéric Delcourt. Voir chapitre 17. Tâches de l'expert agréé



10. Principes de radioprotection

Le service interne de contrôle physique appliquera toujours les principes suivants :

Justification
Les différents types de pratiques pouvant entraîner une exposition aux rayonnements ionisants doivent, avant d'être autorisés pour la première fois ou adoptés pour un usage général, être justifiés par les avantages qu'ils offrent, après avoir pris en compte tous leurs avantages et inconvénients, y compris ceux concernant la santé.

Optimisation

Toute exposition doit être maintenue au niveau le plus bas qu'il soit raisonnablement possible d'atteindre, compte tenu des facteurs économiques et sociaux.

Limites de doses

Sans préjudice des dispositions relatives à l'exposition sous autorisation spéciale, à l'exposition accidentelle et à l'exposition d'urgence, la somme des doses reçues et des doses de suivi dues aux différentes pratiques ne doit pas dépasser les limites de dose fixées pour les praticiens, les apprentis et les étudiants et pour le public. 
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(*) Un travailleur est considéré comme une personne professionnellement exposée s’il existe un risque que l’une des limites de doses fixées pour le public soit dépassée.

11. Tâches du service de contrôle physique interne

11.1. Gestion des autorisations d'exploitation

Le chef de service interne est responsable de la gestion des autorisations d'exploitation.
 autorisation(s) d'exploitation  

date(s) de début et de fin 
CHRD-0056756 
Site de Waremme 
4 mars 2020 – 3 mars 2035

CHRD-0056822 
Site de Flémalle 
13 mai 2020 – 3 décembre 2023

BH-0050977
Site de Seraing
15 octobre 2020 – 14 octobre 2035

11.2. Modification

Tout changement doit être signalé par le RPO du service au chef de service de contrôle physique interne qui informe l’expert agréé : 

· Ajout d'un nouvel appareil ou d'une nouvelle source

· Remplacer une source ou un appareil

· Elimination d'une source ou d'un appareil

· Mise en place d'une nouvelle pratique

· Modification de la zone contrôlée

· ....

11.3. Réception

Toute installation nouvelle ou toute pratique autorisée ou modifiée ne peut être mise en exploitation qu'après une réception entièrement favorable et que sa mise en exploitation soit explicitement autorisée par un expert agréé en contrôle physique. L’expert agréé doit rédiger un rapport de réception à cette fin. Le chef du SCP averti par le RPO du service de la modification (voir 11.2) demande à l’expert agréé de réaliser une visite de réception / mise en service. Les rapports de réception sont disponibles via la plate forme CAP de contrôlatom et conservés au bureau du SIPPT/SCP (dans l’application informatique Safetify du SIPPT) .





11.4. Reprise

Lors de la reprise / de l'élimination de sources ou d’appareils, les documents suivants doivent être conservés au bureau du SIPPT/SCP :  

· Les certificats concernant la destination des sources/substances radioactives enlevées,

· Les certificats concernant la destination des appareils à rayons X supprimés,

Le RPO du service les fait parvenir au chef du SCP qui les archive dans le logiciel Safetify du SIPPT (voir 11.8).

11.5. Cessation

Avant que le CHBA ne procède effectivement à l'arrêt de l'exploitation, les points suivants doivent être discutés avec l'expert agréé :

· Discuter de la destination des appareils

· Discuter de la destination des sources : Fournisseur, Ondraf, autre destinataire…
· Libération des locaux : mesures, décontamination éventuelle et enlèvement des déchets 

Lorsque toutes les mesures nécessaires ont été prises, l’expert agréé peut rédiger un rapport confirmant l’arrêt et la libération des locaux (dans le cas des sources/substances/matières activées radioactives).

Par la suite, le CHBA doit fournir à l’AFCN une notification écrite, datée et signée de cessation indiquant la date de cessation.
Pour la médecine nucléaire, la procédure SCP-0I 003 démantèlement a déjà été établie et validée par l’expert agréé.
11.6. Gestion de l'inventaire physique 

Le chef de service interne est responsable de la gestion de l’inventaire physique. 
Cet inventaire physique est établi conjointement avec l’expert.
L’inventaire physique se trouve sur le rapport de visite de l’expert de Contrôlatom qui est accessible via l’application CAP de Contrôlatom. 
11.7. CONSERVATION DES DONNEES
Les résultats des tests et toutes les constatations, déterminations et approbations faites par le service de contrôle physique sont documentés dans un système permanent qui permet de retracer chaque entrée, validation, modification et suppression de données et d'identifier la personne physique qui a entré, validé, modifié ou supprimé les données. 

Ce système comprend l'inventaire de tous les appareils capables d'émettre des rayonnements ionisants de radiologie et de médecine nucléaire présents dans l'installation et des rejets radioactifs liquides et gazeux, ainsi que des déchets radioactifs éliminés, y compris ceux qui peuvent être éliminés, recyclés ou réutilisés. 

Les documents doivent être conservés au siège de la société pendant trente ans. En cas de cessation de toutes les activités, l'entreprise transfère ces documents à l'AFCN. 

11.8. REGISTRE DE contrôle PHYSIQUE
Ce registre se trouve au bureau du SIPPT/SCP réparti dans plusieurs classeurs ou en version informatique (Répertoire SCP), ainsi qu’en accès sur le site de Vinçotte Contrôlatom et sur le site de Safetify.

Le registre de contrôle physique doit contenir les renseignements suivants :

· Rapports des Agent radioprotection  - Classeur des rapports des RPO
· Rapports Vinçotte Controlatom – Site Internet de Contrôlatom - CAP
· Procédures de radioprotection – Répertoire informatique SCP
· Résultats dosimétrie – Dosiclient de Contrôlatom
· Résultats suivi médical – Base de donnée de Cohézio
· Registre des médecins et technologues avec leurs autorisations d’utilisation et leurs certificats de formation - Base de donnée Safetify du SIPPT + classeurs dans les services.
· Inventaire – Site Internet de Contrôlatom
· Déchets : 
· En MN pour les déchets en décroissance du pourissoir – Classeur déchets

· Au SIPPT/SCP pour les éliminations par l’ONDRAF – Classeur ONDRAF
· Certificats des sources/appareils (CE) – Base de données Safetify du SIPPT
· Les certificats concernant la destination des sources/substances radioactives enlevées,  – Base de données Safetify du SIPPT
· Les certificats concernant la destination des appareils à rayons X supprimés,
 – Base de données Safetify du SIPPT
11.9. Gestion des procédures de radioprotection

· Les procédures ci-dessous sont en cours d’élaboration ou de mise à jour.
Un système de suivi des mises à jour, ainsi que de la validation par l’expert agréé sera mis en place.

Généralités 

· Instructions de travail sur l’utilisation normale et sure d’un appareil ou d’une source dans une langue compréhensible pour le personnel

· Procédure d’incident avec mise en œuvre du règlement technique. « Déclaration d'événements significatifs » et les mesures à prendre – Voir chapitre 16
· Analyse de risques (Voir Safetify du SIPPT)
· Procédure générale de radioprotection :  
· Protection contre l’irradiation

· Protection contre la contamination

· Bonnes pratiques

· Accès aux zones  contrôlées
· Gestion et organisation de la dosimétrie (voir chapitre 14)
· Gestion et utilisation des appareils de mesure : SCP-OI006 Procédure utilisation appareils de mesure RPO
· Contrôle de l’équipement de protection (voir procédure SCP-OI005 Contrôle des équipements de protection)

· Liste des équipements de protection

· Fréquences des contrôles 

· Contrôles effectués

· ...

Services avec appareils RX
· Instructions de travail sur l’utilisation normale et sure d’un appareil ou d’une source dans une langue compréhensible pour le personnel

· Procédure d’incident avec mise en œuvre du règlement technique. « Déclaration d'événements significatifs » et les mesures à prendre – Voir chapitre 16.
· Analyse des risques (Voir SIPPT – Safetify)
· Contrôle de l’équipement de protection (SCP-OI005 Contrôle des équipements de protection)

· Liste des équipements de protection

· Fréquences des contrôles
· Effectuer la vérification

· Checklist des tâches des agents en radioprotection (voir annexes)



Département de médecine nucléaire
· Analyse des risques 
· Intervention en cas d’incident de radiation (voir chapitre 16)
· Transport :

· Réception/livraison

· Emballage

· Étiquetage

· Interne/externe

· Déchets (transport, gestion, rejet) Voir SCP-OI002 procedure_dechets_CHBA
· Sécurité de stockage

· Documentation

· Mesures et conditions de libération   Voir SCP-OI001 Libération des déchets de MN
· Décontamination / libération des locaux PT53-Procédure de décontamination en médecine nucléaire
· Procédure de mesures de contamination du personnel/local

· Comment effectuer une mesure

· Quels appareils

· Étalonnage

· Vérification du bon fonctionnement

· Liste de contrôle agent en radioprotection (voir annexes)
· Gestion des générateurs (emballage, inventaire)


· Recommandations aux patients (info patient, autres services en dehors de l'hôpital)
· Démantèlement – voir SCP-OI003 Démantèlement_CHBA.doc
· ...

11.10. Visite de l’expert agréé et Suivi des remarques de l'expert agréé

En début d’année, le chef du service de contrôle physique prépare conjointement avec l’expert agréé un rendez-vous annuel pour les équipements RX, semestriel pour les équipements RX interventionnels et tous les 3 mois pour la médecine nucléaire.  Lors de ces rendez-vous, l’expert réalise les visites périodiques obligatoires.

Les tâches réalisées par l’expert lors de cette visite sont reprises au chapitre 17.

Le chef du service de contrôle physique est responsable du suivi des points d'action/commentaires formulés par l'expert agréé. Cela ne signifie pas qu'il doit les exécuter, mais qu'il peut les déléguer. Mais il doit vérifier que ceux-ci sont résolus dans le délai fixé par l'expert agréé. 

Les remarques nécessitant une intervention technique seront envoyées par mail à la direction du service technique du CHBA.
Les remarques organisationnelles seront transmises par mail au chef du/des services concernés par la remarque pour action.
11.11. Suivi des remarques de l’agent de radioprotection

L’AgRP/RPO informe le chef du service de contrôle physique (SCP) de toute situation anormale.  Le chef du service de contrôle physique est responsable du suivi des remarques formulées par l’agent de radioprotection. Il prend les mesures nécessaires, en concertation avec l’expert agréé et le médecin agréé.

Les mesures non urgentes sont discutées lors des visites périodiques de l’expert agréé auxquelles le chef du SCP et/ou le RPO du service participent.
Voir également le chapitre 16. Incidents.
11.12. Tâches fréquentes et systématiques de radioprotection sur le lieu de travail

Ces tâches sont confiées aux agents de radioprotection (AgRP / RPO). Ils doivent être régulièrement ou systématiquement présents dans les installations pendant les activités mettant en œuvre des rayonnements ionisants. Les tâches elles-mêmes sont exécutées selon des procédures qui doivent être approuvées par l'expert agréé. 

L’AgRP / RPO s'acquittera entre autres des tâches suivantes :

· Vérifier le respect des mesures, des règles et des procédures de travail en matière de radioprotection et maintenir/modifier ces procédures et analyses de risques (p. ex., surveillance du port de dosimètres, supervision du port de tabliers plombés, ...) ;

· Déterminer l’intensité du rayonnement et indiquer la nature du rayonnement dans les zones contrôlées et surveillées ;
· Effectuer des mesures de contamination à intervalles réguliers ;
· Vérifier que les dispositifs et moyens de protection, les instruments de mesure et les dosimètres sont disponibles, en bon état de fonctionnement et sont utilisés correctement (p. ex. contrôle des tabliers de plomb, contrôle de la signalisation lumineuse, contrôle signalétique des radiations ionisantes, etc.) ;

· Effectuer des évaluations périodiques de l’état des systèmes de sécurité et d’alarme pertinents (essais d’arrêt d’urgence, verrouillages, ...) ;

· Fournir des renseignements appropriés aux personnes qui entrent dans une zone contrôlée sur les risques spécifiques de la zone contrôlée ainsi que sur les lignes directrices à suivre en cas d’incident ou d’accident ;

· Prendre des mesures urgentes en cas d’incident ou d’accident, en particulier en cas de propagation inattendue de substances radioactives, et informer immédiatement le chef du Service interne de contrôle physique et l’expert agréé en contrôle physique ;

· Superviser l'emballage, le chargement et le déchargement des substances radioactives et des marchandises dangereuses de la classe 7 dans l'établissement ;
Un résumé des tâches ainsi que la liste de contrôle pour les départements de Radiologie, Sénologie, Algologie, Stomatologie, Bloc Op et MN sont reprises en annexe.

Les listes de contrôle ont été approuvées par l’expert agréé. 
12. Examen médical

Législation

Les médecins chargés de la surveillance visée au titre 5 sur les rayonnements ionisants du livre V du code du bien-être au travail doivent être agréés conformément à l'article 75. 

Le médecin agréé n'effectue pas de surveillance de la santé des personnes professionnellement exposées sous son autorité. 

Afin de libérer le personnel nécessaire, la surveillance sanitaire en cas d'urgence radiologique ou pour des activités professionnelles impliquant des sources naturelles de rayonnement peut être confiée à des médecins non autorisés, à condition qu'elle soit effectuée sous le contrôle d'un médecin agréé. 

Le médecin agréé, le cas échéant en concertation avec l'expert agréé en contrôle physique et sans préjudice du titre 5 sur les rayonnements ionisants du livre V du Codex sur le bien-être au travail 

1.  Examine l'analyse des risques axée sur la radioprotection et, le cas échéant, fait connaître à l'employeur ses observations et contributions concernant la surveillance de la santé des travailleurs ; 

2.  Examine le contenu des programmes de formation initiale et continue des travailleurs et fait connaître à l'employeur ses observations et contributions concernant la surveillance de la santé des travailleurs ; 

3.  Propose des améliorations de l'adéquation des équipements de protection et des moyens de contrôle dosimétrique individuel en ce qui concerne la surveillance de la santé des travailleurs et, en particulier, par rapport aux exigences de l'ergonomie et de l'hygiène du travail et à l'état de santé individuel des travailleurs 

4.  Examine et donne son accord préalable à la justification des expositions avec autorisation spéciale, telle que visée à l'article 20.1.6, pour les aspects liés à la surveillance de la santé des travailleurs concernés 

5.  Évalue et interprète d'un point de vue sanitaire les doses et les contaminations visées aux articles 23.1.5(b)(6) et 23.2.6(b)(4) 

6. Veille à ce que les résultats de la surveillance dosimétrique individuelle des travailleurs, les informations sur les circonstances précises des expositions accidentelles, des expositions sous autorisation spéciale et des expositions d'urgence, les mesures prises en réponse aux expositions accidentelles et aux expositions d'urgence et la justification des expositions sous autorisation spéciale soient consignés dans les dossiers de santé des travailleurs concernés prévus au chapitre VII sur les mesures relatives à la surveillance de la santé des travailleurs du livre I, titre 4, du Codex sur le bien-être au travail 

7. Contrôle régulièrement les résultats de la surveillance dosimétrique individuelle des travailleurs afin de pouvoir réagir rapidement en cas de dose anormale ou élevée, notamment en proposant l'introduction de contraintes de dose 

8. En cas d'exposition accidentelle d'un travailleur, évaluer son impact éventuel sur la santé du travailleur et donner des conseils sur tout traitement médical nécessaire à la suite d'une telle exposition. 

Pratique

Médecin du travail agréé :
Alain Balsat
Référencer les résultats d'examen médicaux : Les résultats des examens médicaux sont conservés chez COHEZIO 
Une liste du personnel exposé professionnellement, indiquant le dernier contrôle médical par le médecin agréé pour les rayonnements ionisants est disponible chez COHEZIO.


13. Formations
13.1. Informations

Sans préjudice de la loi du 4 août 1996 sur le bien-être des travailleurs dans l'exercice de leur travail et du Code sur le bien-être au travail, l'exploitant, et en son absence le chef d'entreprise, doit informer les travailleurs et les travailleurs extérieurs qui peuvent être exposés à des rayonnements ionisants, y compris ceux qui sont appelés en cas d'urgence radiologique, avant qu'ils ne soient mis au travail sur le poste de travail  sur :
1. Les risques professionnels pour la santé et les premiers soins éventuels ;

2. Les normes de base concernant la protection contre l'exposition aux rayonnements ionisants, telles que décrites dans la Section I du présent chapitre ;

3. Les règles de bonne pratique pour une protection efficace et les précautions collectives et individuelles à prendre ;

4. La signification des signaux d'avertissement, des symboles et mentions dont l'utilisation est imposée par le présent règlement ;

5. Les consignes d'urgence au niveau du poste de travail et le plan interne d'urgence de l'entreprise ;

6. L'importance de se conformer aux prescriptions techniques, médicales et administratives ;

7. La gestion sûre des sources scellées de haute activité et les risques possibles d'une perte de contrôle de celles-ci ;

8. Les procédures de radioprotection et les précautions à prendre, applicables aussi bien à la pratique en général qu'à chaque type de poste de travail ou de tâche auquel le travailleur peut être affecté.

Les travailleurs et travailleurs extérieurs du genre féminin sont informés du risque que les rayonnements ionisants présentent pour l'embryon et le fœtus et de la nécessité de déclarer leur grossesse aussi précocement que possible. Elles sont informées du risque en médecine nucléaire de contaminer le nourrisson allaité et de l'importance d'annoncer leur intention d'allaiter.

L'information est renouvelée régulièrement en fonction des nécessités et au moins une fois par an.

L'information est mise à disposition sous forme écrite. Une présentation Power-Point est disponible au bureau du SIPPT-SCP (InfoAnnuelleRX.ppt ou InfoAnnuelleMN.ppt)


13.2. Formation au poste de travail

En complément de l'information, le CHBA organise pour tout travailleur et travailleur extérieur, la formation suffisante et appropriée, spécifiquement orientée vers son poste de travail ou sa fonction, sur la manipulation des appareils et des substances émettant des rayonnements ionisants.

L'exploitant responsable de sources scellées de haute activité s'assure que la formation couvre les exigences spécifiques concernant la gestion sûre et le contrôle de celles-ci, de telle sorte que les travailleurs et travailleurs extérieurs concernés soient préparés à faire face à tout événement ayant des incidences sur la radioprotection.

La formation est donnée :

1. Au moment de l'entrée en service ;

2. Lors d'une mutation ou d'un changement de fonction ;

3. Lors de changement ou d'introduction d'un nouvel outil de travail ;

4. Lors de l'introduction d'une nouvelle technologie.
La formation est répétée en fonction des nécessités et est étayée par des documents.

13.3. Affichage des instructions concernant la conduite et l'exploitation de l'installation

Des instructions concernant la conduite et l'exploitation de l'installation, les précautions à prendre normalement et en cas d'accident et les diverses interdictions à observer sont affichées de façon apparente en tout endroit où, en concertation avec l'expert agréé en contrôle physique, cela est jugé nécessaire.

13.4. Apprentis et étudiants.

Les apprentis et les étudiants âgés de 16 ans ou plus, qui se destinent à une profession au cours de laquelle ils seront exposés aux rayonnements ionisants ou qui du fait de leurs études sont obligés d'utiliser des sources, reçoivent, de la part de l'exploitant et par défaut du chef d'entreprise, la même information et formation que les travailleurs.
13.5. Formation continue pour l’AgRP/RPO
Une formation continue est obligatoire pour les AgRP/RPO. Elle est de minimum 4h/an pour les installations classe 2 et de 1h/an pour les installations classe 3. Cette formation continue est réalisée lors des visites périodiques de l’expert agréé.
13.6. Formations en Pratique
13.6.1. Information Annuelle

L’ensemble des travailleurs potentiellement exposés du CHBA suivent la  formation annuelle des travailleurs potentiellement exposés.
Cette formation est organisée annuellement par le chef du SIPPT/SCP

L’ensemble des services concernés sont convoqués.

Le document de présence (document du SIPPT/SCP) est complété et signé par l’ensemble des agents présents.
Lors de cette information, le power-point « InfoAnnuelleRX.ppt » ou « InfoAnnuelleMN.ppt » sont présentés.

13.6.2. Formation au poste de travail

· Cette formation est suivie par tout nouvel agent ou en cas de changement de poste de travail.
·  La formation des infirmiers, des technologues et des personnes ayant un statut équivalent en imagerie médicale est assurée par leurs collègues expérimentés.  Ces personnes disposent d’un certificat de personnes habilitées.  
· Lors de la mise en service d’un nouvel équipement de travail, la formation du personnel à l’utilisation de ce nouvel équipement est donnée par le fournisseur de l’équipement.
· La formation des agents d’entretien et du service technique est faite en 2 phases : une présentation du risque  et des principes de la radioprotection par le SCP et un encadrement au poste de travail par un collègue expérimenté.

· Cette formation fait partie de la procédure d’accueil des nouveaux agents.
· La fiche de suivi de l’accueil est complétée et conservée dans le dossier de l’agent au service du personnel. Cette fiche comprend le nom de l’agent expérimenté qui accompagnera le nouvel agent. 
· Le contenu dépendra du poste de travail qui sera occupé par l’agent.
13.6.3. Formation permanente de l’ AgRP/RPO
· Accompagner l’expert agréé en contrôle physique lors de ses visites ;

· Vigilance réglementaire par le chef du SCP qui transmet les informations aux RPO.
· Participer à l’évolution des pratiques et procédures internes

· Retour d'expérience.

13.6.4. Formation des personnes habilitées
· Les infirmiers, les technologues et les personnes ayant un statut équivalent en imagerie médicale ne peuvent utiliser des équipements et des radionucléides à des fins médicales que s'ils ont été formés à cet effet et conformément aux instructions et sous le contrôle et la responsabilité effectifs d'un médecin agréé pour cette application.

· Où sont conservés les certificats des personnes habilitées ? Dans les services concernés ainsi que dans la base de donnée Safetify du SIPP.

· Comment satisfont-ils à leurs obligations en matière de formation continue ?

· Au moins 3 heures sur une période de trois ans pour l’utilisation des rayons X pour l’imagerie médicale ;

· Au moins 1 heure sur une période de cinq ans pour l’utilisation des rayons X pour l’imagerie médicale limitée à la densitométrie osseuse ;

· Au moins 3 heures sur une période de cinq ans pour l’utilisation des rayons X pour l’imagerie médicale limitée à l’imagerie dento-maxillo-faciale ;
· Registre des agréments d'utilisations des praticiens
· Qui les suit ? Le SCP et le service concerné
· Où sont-ils conservés ? Dans les services concernés ainsi que dans la base de données Safetify du SIPP.

14. Dosimetrie 

Dosimétrie poitrine

Toute personne qui, en raison de son activité professionnelle entre en zone contrôlée, ou surveillée  ainsi que toute personne qui en raison de son activité professionnelle   peut être exposée à des radiations ionisante supérieures à l'une quelconque des limites de dose fixées pour les personnes du public est considéré comme du personnel professionnellement exposé.
Une dosimétrie est mise en place pour l’ensemble du personnel professionnellement exposé du CHBA, ainsi que les indépendants (médecins, dentistes, …) travaillant au CHBA et professionnellement exposés.

Cette dosimétrie est réalisée par Controlatom et est du type OSL10
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Double dosimétrie

Une double dosimétrie (sous et sur le tablier) est mise en place pour le personnel du CHBA et indépendants réalisant des tâches interventionnelles.
Cela concerne une partie des radiologues et médecins de radiologie, des blocs opératoires, ainsi que le personnel médical et infirmier d’algologie et le personnel médical et infirmier de médecine interne réalisant des cholangiographies endoscopiques rétrogrades.
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Dosimétrie bague

En plus de la dosimétrie poitrine, une dosimétrie bague est mise en place pour le personnel susceptible d’avoir une dose importante au niveau des doigts.

Cela concerne les technologues de médecine nucléaires réalisant les préparations au laboratoire chaud, ainsi que les injections et les médecins d’algologie.
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Dosimétries particulières

Une dosimétrie particulière (ambiance, dosimétrie d’extrémités, dosimétrie des yeux etc.) peut être demandée par le médecin du travail, en charge des rayonnements ionisants, l’expert ou le SCP pour certaine catégories du personnel, certaines personnes ou lieux, afin d’analyser une problématique particulière.   
Dosimétrie visiteurs

Une dosimétrie « Visiteurs » est mise en place dans les services où une zone contrôlée ou surveillée est présente.  

Toute personne (faisant partie du personnel du CHBA ou extérieur au CHBA) qui pour une raison professionnelle entre en zone contrôlée ou surveillée doit porter un dosimètre.   
Si cette personne ne dispose pas de sa propre dosimétrie (entrée occasionnelle ou oubli de son propre dosimètre), un dosimètre « visiteur » lui sera fourni par un RPO du service. Cette mise à disposition sera consignée dans un registre prévu à cet effet. 

Ce registre reprendra les informations suivantes :

Date de mise à disposition, N° de dosimètre, Nom, Prénom, N° national du visiteur, employeur.

Un dosimètre visiteur ne peut être utilisé que par une seule personne pour la période (1 mois ou 2 mois) en cours.
Chaque fin de période, le RPO du service communique les données du registre des dosimètres visiteurs au chef du SCP. 

Les données seront transmises au service de dosimétrie de Contrôlatom par le SCP.
Réception et expédition des dosimètres :

Le coli des dosimètres est adressé : 

Pour Seraing au SIPPT/SCP
Pour Waremme au secrétariat médical

Pour Tubemeuse à la direction administrative du site.

Les destinataires se chargent de faire parvenir les dosimètres dans les différents services concernés pour le premier jour ouvrable du mois.

Ces mêmes destinataires récupèreront les dosimètres de la période précédente au plus tard le 15 du mois et les feront parvenir à Controlatom.

Utilisation de Dosiclient

La plateforme Dosiclient de Contrôlatom permet au chef du SCP et aux RPO de chaque service de consulter les dosimétries des agents et de gérer les dosimètres.

Les RPO peuvent obtenir leur code d’accès auprès du chef du SCP.

Le manuel d’utilisation est repris ci-dessous :
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15. Transport

Lorsque vous recevez de nouvelles sources ou lorsque d’anciennes sources sont retournées, l’exploitant a une certaine responsabilité à cet égard. 
Réceptions :

Lors de la réception, un RPO du service de médecine nucléaire devra vérifier que les colis livrés ne sont pas endommagés et signaler les non-conformités.
Expéditions :

Dans le cas du générateur de technétium de médecine nucléaire, le retour se fera après 3 semaines (2 au labo chaud et une au local de décroissance sous forme de coli excepté. La procédure de médecine nucléaire relative au retour du générateur sera suivie par le RPO. 


Pour les autres sources, étant donné que dans la plupart des cas, les expéditions sont rares, l’expert agréé effectuera les tâches ci-dessous :
· Déterminer le type de colis.  Marquage et étiquetage du colis (par exemple, le numéro ONU)

· Contrôle de l'irradiation et de la contamination (p. ex. (TI)

· Établir les documents de transport (par exemple, la lettre de voiture, le document SL)

16. Incidents

Le responsable de l'installation ou le chef d'entreprise est tenu, dans certains cas, de signaler les événements significatifs à l'AFCN. Par " événement significatif ", le régulateur entend tout événement (y compris une erreur humaine, un presque accident, une manipulation non autorisée, ...) qui a ou pourrait avoir des conséquences, s'il n'est pas correctement géré, pour la sécurité, la radioprotection, la santé et/ou la qualité de vie d'un patient et l'environnement.
Directive : 

En cas d’incident radiologique, d’accident ou de perte d’une source, l’exploitant est tenu d’en aviser immédiatement Vinçotte Controlatom (02/674.51.20, disponible 24 heures sur 24). Avec l’expert agréé, les modalités de la notification à la AFNC seront élaborées (voir les critères pertinents du règlement technique du 17.06.2020).
https://fanc.fgov.be/nl/system/files/2019-02-26-tr-significante-gebeurtenissen.pdf
Mesures à prendre immédiatement :

Une unité RX doit être éteinte immédiatement (alimentation électrique coupée). 
En cas d'incident (dommages mécaniques, incendie, ...), l'appareil doit être immédiatement éteint (tension d'alimentation coupée).
Si un conteneur de source est endommagé, interdire l’accès sur un périmètre de 10m autour de celui-ci.
Notification à AFCN et Controlatom :

Étape 1 :

Pour les événements importants qui doivent faire l’objet d’un contact direct réussi, le rôle de garde général de l'AFCN est immédiatement notifié (02/502 89 99).

Étape 2 :

Un rapport doit être envoyé par e-mail à l’Agence fédérale de contrôle nucléaire ( event@fanc.gov.be ) dans les 48heures.

Étape 3 : 

Un rapport final doit être envoyé au plus tard dans un délai de deux mois calendrier à event@fanc.gov.be.

Étape 4 :

Le cas échéant, une proposition d’évaluation de l’INES établie par l’expert agréé devrait être soumise au AFCN

Avant de pouvoir remettre l'installation/la source en service, il convient de contacter Vinçotte Controlatom pour un nouveau contrôle.
Incidents impliquant des patients

Lorsque l'événement significatif concerne un ou plusieurs patients, la déclaration est faite sous la responsabilité du praticien responsable de la procédure radiologique médicale en question. Pour plus d'informations sur la déclaration de ce type d'événement, veuillez consulter les liens suivants :

a. Médecine Nucléaire :  https://afcn.fgov.be/fr/professionnels/professions-medicales/medecine-nucleaire/notification-des-expositions-accidentelles
b. Radiologie :  https://afcn.fgov.be/fr/professionnels/professions-medicales/applications-radiologiques/notification-dune-exposition
17.  tâches de l’expert agréé

Vous trouverez ci-dessous une brève description des tâches de base : 

Pour la livraison d’une nouvelle installation

Dès la phase de projet d'une nouvelle installation, l'expert donne des recommandations pour ensuite réaliser une étude approfondie afin de déterminer les mesures de protection nécessaires. Cette étude permet également de définir correctement la zone contrôlée. 

L'expert vous assiste ensuite dans la préparation de la demande de l'autorisation d'exploitation, que vous devez envoyer à l'AFCN. 

Lors de la réalisation de l'installation, l'expert agréé visite, si nécessaire, le site afin de vérifier à un stade précoce que les moyens et les mesures utilisés sont suffisants pour répondre aux exigences légales et aux règles de bonne pratique.  

Enfin, après avoir obtenu l'autorisation d'exploitation, après avoir mis en place les équipements de prévention et de protection requis et après avoir établi - en concertation - un certain nombre de documents (dont une analyse des risques, les procédures de travail, la police d'assurance responsabilité civile, etc.), l'expert agréé procède au contrôle de la mise en service de l'installation et, si toutes les exigences sont rencontrées, il rédige le rapport de réception officiel et l'installation peut alors être mise en service. 

Lors de l’utilisation de l’installation

En général, l'expert agréé contribue à optimiser la radioprotection. A cet effet, il est en permanence disponible (lui ou l'un de ses collègues) pour conseiller et assister l'exploitant dans l'organisation de la radioprotection. Pour les problèmes non urgents, vous serez de préférence assisté par l'expert qui connaît le mieux votre installation. Pour un conseil urgent ou une intervention d'urgence, une équipe de plus de 10 experts agréés est à votre disposition. Tous ces experts agréés ont une expérience de plusieurs années en milieu hospitalier et en industrie. Même en dehors des heures de travail normales (la nuit ou le week-end), l'un de ces experts est toujours de garde pour les interventions urgentes.
Les visites périodiques obligatoires sont l’occasion idéale d’effectuer un certain nombre d’inspections de routine et de discuter de la radioprotection en général avec toutes les parties concernées, y compris avec le responsable interne du contrôle physique.

 . Les missions suivantes sont généralement traitées lors abordées lors de ces visites :

1. L’examen et l’approbation :

a. De la délimitation et la signalisation des zones contrôlées

b. Des programmes de surveillance individuelle et le programme de surveillance du lieu de travail, ainsi que la dosimétrie personnelle associée

c. Des dispositifs et des moyens de protection ainsi que des instruments de mesure,

d. De la formation initiale et de formation continue pour les travailleurs susceptibles d'être exposés et pour les agents de radioprotection ;

Il proposera également, si nécessaire, des équipements de protection supplémentaires et des procédures appropriées.

2. La détermination, en concertation avec le médecin du travail agréé chargé de la surveillance de la santé des travailleurs, y compris pour les travailleurs extérieurs et les intervenants en situation d'urgence radiologique.

3. L'assistance à la préparation, l’examen et l’approbation de plusieurs documents décrits dans les tâches de l’expert agréé, si ceux-ci peuvent être planifiés au cours de la visite périodique. Il s’agit notamment de :

· L'analyse des risques orientée radioprotection ;

· Nouvelles demandes d'autorisation ;

· Procédures de travail et d’incident ;

· Procédures de gestion des déchets ;

· Procédures de contrôle des sources scellées de haute activité

· ...

4. L'aide à la préparation, à l'examen et à l'approbation de nouvelles installations, opérations, expériences, telles que décrites dans les tâches de l'expert agréé, si celles-ci peuvent être programmées lors de la visite périodique ;

5. La supervision de la mise en œuvre du programme de surveillance sanitaire en ce qui concerne les mesures de radioprotection ;

6. Vérifier l’adéquation du poste de travail pour les femmes enceintes ou allaitantes, en concertation avec le médecin du travail agréé.

7. Proposer des mesures pour prévenir la perte, le vol de substances radioactives.

En outre, l'expert agréé accomplira également les tâches suivantes lors de sa visite périodique. Ceci afin d'évaluer le fonctionnement du département de contrôle physique interne.

1. Il effectue les mesures et les déterminations nécessaires en ce qui concerne :

a. De l'intensité du rayonnement (mesures sont effectuées avec un équipement ayant fait l'objet d'une calibration périodique) :




* à proximité immédiate de la source / du tube à rayons X ;




* autour de la source ou du tube à rayons X, dans les endroits où le personnel peut se trouver ;




* aux postes de travail situés à proximité (bureaux, secrétariat, table d'opération).

b. De la contamination radioactive ;

c. Des doses individuelles (internes et externes) et des niveaux de contamination radioactive des personnes professionnellement exposées et, le cas échéant, des personnes du public (en concertation avec le médecin agréé).

2. Il vérifie l’efficacité de l’équipement de protection (à l’exception des tabliers plombés) ... :

a. Protèges-seringue 

b. Écrans mobiles.

c. ...

3. Il supervise le bon fonctionnement et l’utilisation des équipements de mesure.

4. Il vérifie la présence et le bon fonctionnement des dispositifs de signalisation.

5. Il évalue, le cas échéant, la dosimétrie ambiante dans la zone contrôlée et dans les locaux environnants. 
6. Il vérifie que les mesures, les règles et les procédures de travail relatives à la radioprotection sont respectées.

7. Il vérifie le bon fonctionnement des systèmes de sécurité et d'alarme concernés : par exemple, les verrouillages des portes d'entrée des salles d'irradiation.

8. Il vérifie l'intégrité des sources scellées de haute activité.

Lors d'une cessation d' activités

En cas de cessation de l'utilisation de sources radioactives ou d'appareils à rayons X, l'expert donne des conseils sur le démantèlement et/ou la déclassification de l'installation. Si nécessaire, l'expert supervise l'emballage réglementaire des sources pour le transport et prépare les documents nécessaires pour ce transport. 

Lorsque toutes les sources radioactives et les appareils à rayons X ont été éliminés, l'expert établit un rapport de cessation que l'exploitant doit envoyer aux différentes autorités concernées.

Formation

Les formations nécessaires en matière de radioprotection peuvent également être dispensées par les experts de Vinçotte SA. Ces experts ont souvent des années d'expérience dans la dispense de formations en radioprotection et utilisent les connaissances que Vinçotte SA a accumulées dans tous les domaines de la radioprotection. Les instructeurs choisis ont également un sens aigu de l'enseignement et s'adaptent au public cible.

Fréquence des visites périodiques de l’expert agréé

Conformément aux dispositions de l'article 23.1.5(b)(12), un expert agréé en contrôle physiques effectue une visite d'évaluation pour apprécier l'état de radioprotection et, le cas échéant, la sûreté nucléaire des installations au moins :

· Annuellement, avec un intervalle de 10 à 14 mois entre les visites, dans les établissements de classe III, à l'exception des installations de radiologie interventionnelle et des équipements générant des rayons X avec une tension de crête supérieure à 100 kV et inférieure à 200 kV qui sont utilisés pour la radiographie industrielle, qui doivent être visités tous les six mois avec un intervalle de 4 à 8 mois entre les visites ;

· Trimestriellement, à des intervalles de 2 à 4 mois, dans les installations des établissements de classe II.

Autres tâches

· Assistance téléphonique pendant les heures de bureau. Pour les problèmes non urgents, l'expert qui connaît le mieux votre installation vous aidera dès qu'il sera disponible. Pour une assistance urgente, un expert ayant une expérience suffisante dans les hôpitaux est toujours disponible par téléphone (dans l'heure au plus tard).
· Notre service de garde (de 17 h à 8 h et pendant le week-end) est disponible en permanence en cas d'urgence : assistance téléphonique incluse dans le contrat.
· Un numero: 02/674 51 20

Missions non incluses dans les visites périodiques

· Les études de protection préalables des installations de classe II et III.

· La mise en service et la réception de nouvelles installations, les interventions et les visites de chantier relatives à de nouvelles installations.

· La réalisation d'études dosimétriques complémentaires.

· Les interventions en cas d'incident ou d'accident et l'assistance nécessaire pour rétablir la sécurité.

· L'examen des circonstances d'un incident ou d'un accident afin d'élaborer des mesures préventives.

· La détermination des doses et de la contamination en cas d'incident ou d'accident.

· L'examen de projets de (ré)organisation de la radioprotection.

· L'examen des projets relatifs au transport de substances radioactives à l'intérieur ou à l'extérieur du site et leur approbation préalable.

· En cas de rejets liquides ou gazeux dans l'environnement, la détermination théorique des rejets gazeux et la confirmation de la détermination théorique par des mesures des rejets liquides ou gazeux et la vérification que ces rejets ne dépassent pas la limite de libération.

· L'étalonnage des appareils de mesure.

· Pour les déchets autres que les seuls déchets contaminés au Tc-99m, la mesure de libération par notre expert lui-même.

· La participation dans le cadre d’audit qualité (B-Quanum, ...)

· L'assistance pour la préparation, l'examen et l'approbation de divers documents tels que décrits dans les tâches de l'expert agréé, si ceux-ci ne peuvent être programmés lors de la visite périodique. Il s'agit entre autres de :

· L'analyse des risques axée sur la radioprotection ;

· Nouvelles demandes d'autorisation ;

· Procédures de travail et d’incident ;

· Procédures de gestion des déchets ;

· Procédures de contrôle des sources scellées de haute activité

· ...

· Assistance à la préparation de l'étude et à l'approbation de nouveaux projets tels que décrits dans les tâches de l'expert agréé, si celles-ci ne peuvent être programmées lors de la visite périodique.

18. Annexe : tâches des RPO
RPE = expert agréé en contrôle physique
DFC = SCP = service de contrôle physique interne

RPO = agent de radioprotection
Service de radiologie :  
a) Tâches administratives :
	Tâche
	Fréquence
	Qui

	Tenir à jour un registre des médecins et des technologues avec leurs autorisations d’utilisation et leurs certificats de formations. (voir 11.8)
	Mensuellement
	Informations envoyées par les RPO du service concerné au SIPPT pour archivage dans le logiciel Safetify – copie papier archivée dans le service par le RPO du service.

	S’assurer que l’ensemble du personnel a suivi l’information sur l’article 25. (voir 13.1)
	Annuellement
	Chef du service de contrôle physique

	Tenir à jour un dossier « contrôle physique » avec tous les documents provenant de l’AFCN et  Controlatom. (voir 11.8)
	Au jour le jour
	Chef du service de contrôle physique

	Mettre à disposition l’information à toutes personnes entrant en zone contrôlée sur les risques spécifiques inhérents à la zone contrôlée ainsi que les directives à suivre en cas d’incident ou d’accident (tiré de l’arrêté royal ).
(Voir 13.1)
	Au jour le jour
	RPO du service

	S’assurer que l’ensemble des personnes travaillant en zone contrôlée dispose d’un dosimètre agréé (nouveaux engagés et étudiants)
(voir 14)
	Au jour le jour
	RPO du service

La commande de dosimètre sera réalisée par le RPO du service soit sur l’outil internet de Controlatom, soit auprès du chef du service de contrôle physique



	S’assurer que les procédures de travail et de radioprotection soient disponibles, à jour et validées par le RPE. (voir 11.9)
	Au jour le jour
	RPO du service

	Informer le chef du contrôle physique et le RPE de toute situation anormale. (voir 11.11 et 16)
	Au jour le jour
	RPO du service

	Préparer un rendez-vous annuel/semestriel dans l’agenda du SCP pour la visite du RPE (voir 11.10)
	Annuellement / semestriellement
	Chef du service de contrôle physique

	S’assurer que tout projet de modification du service soit validé par le chef de contrôle physique et le RPE. (voir 11.2 et 11.3)
	Si nécessaire
	RPO du service

	Mettre à disposition les certificats de reprise des appareils RX. Informer le chef de contrôle physique et le RPE du devenir des appareils RX. (voir 11.4)
	Si nécessaire
	RPO du service

	Tenir un registre des équipements de protection individuelle disponibles (type d’équipement, équivalent plomb, date de dernière vérification).
(Voir SCP-OI005 Contrôle des équipements de protection)
	Annuellement
	Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service et d’autres RPO si nécessaire.


b) Tâches pratiques :
	Tâche
	Fréquence
	Qui

	S’assurer que tous les intervenants respectent les règles de radioprotection : port du dosimètre, port des EPI et utilisation des moyens de protections disponibles. 
	Quotidiennement
	RPO du service

	Expliquer les règles de bonne radioprotection aux nouveaux engagés et aux étudiants (article 25 )
	Si nécessaire
	RPO du service

	Effectuer la détermination de l’intensité du rayonnement et indiquer la nature des radiations dans les zones contrôlées et surveillées. Effectuer une mesure de fuite ainsi qu’une mesure de dose derrière les équipements de protection.
	Lors des contrôles périodiques 

Ou

Si nécessaire
	Controlatom les réalise (en présence du RPO / Chef du SCP) lors des contrôles.  

Le chef du SCP et les RPO peuvent réaliser des mesures complémentaires si nécessaires.

Mesure de fuites :

Max de Kv ou un tablier plombé sur la table.

Le maximum à ne pas dépasser est de 1mSv/h à 1mètre. (0,25mSv/h à 1m pour les intra-oraux et les mamographes)
Mesure de dose derrière les écrans de protection, portes etc.  Ne pas dépasser 10 µSv/h
Contrôle de l’alignement : 

Placer l’écran renforçateur avec les repères alignés sur le rayonnement visible

Eteindre les lumières
Réaliser une radiographie : 80-90 KV, 100 mA, 100 ms

En mode scopie : placer un tablier de plomb sur la table pour augmenter un max les KV.

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	2x/an – voir fiches de tâches à compléter
	RPO du service

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zone contrôlées ainsi que sur les tubes RX. Vérifier le bon fonctionnement des lampes indiquant l’émission de RX (si présentes)…
	2x/an – voir fiches de tâches à compléter
	RPO du service

	En cas d’intervention technique sur les appareils RX, contacter le chef du service de contrôle physique qui contactera le RPE pour évaluer si un contrôle approfondi de l’appareillage est nécessaire. (voir 11.2)
	Si nécessaire
	RPO du service

	En cas de changement/d’ajout d’appareil RX, contacter le chef de service de contrôle physique qui contactera le RPE. (voir 11.2)
	Si nécessaire
	RPO du service

	Vérifier l’état général des appareils (bouton poussoir, collimateur, coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement, signalisation auditive et visuelle lors de l’émission RX, lampes indiquant l’émission de RX en dehors de la salle, fonctionnement de la pédale de déclenchement RX, indications présentes sur la pédale – Scopie/graphie). 
	2x/an ou en cas de remplacement d’un accessoire (exemple : pédale de déclenchement RX) – voir fiches de tâches à compléter
	RPO du service

	Dosimétrie : s’assurer du renvoi de l’ensemble des dosimètres dans les délais impartis. (voir 14)
	Mensuellement
	Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service


Service de médecine nucléaire :
a) Tâches administratives :
	Tâche
	Fréquence
	Qui

	Tenir à jour un inventaire des sources radioactives présentes dans le service (générateurs, sources scellées/non scellées). 

Indiquer l’application/l’utilité des sources de calibration.
	À la livraison des sources radioactives.
	Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service

	Tenir à jour un registre des mesures de non-contamination des locaux (service de médecine nucléaire, local de cardiologie, chambre de curiethérapie) et du personnel.
	Quotidiennement
	RPO du service

	Tenir à jour un inventaire des sources présentes dans local déchet ainsi que les déchets qui ont été libérés.
	Lors de l’ajout ou de libération de déchets dans le local.
	Ajout : RPO du service. Libération : Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service

	Tenir à jour un registre des médecins et des technologues avec leurs autorisations d’utilisation et leurs certificats de formations.
	Mensuellement
	Informations envoyées par les RPO du service concerné au SIPPT pour archivage dans le logiciel Safetify – copie papier archivée dans le service par le RPO du service.

	S’assurer que l’ensemble du personnel a suivi l’information sur l’article 25.
	Annuellement
	Chef du service de contrôle physique

	Tenir à jour un dossier « contrôle physique » avec tous les documents provenant de l’AFCN et Controlatom.
	Au jour le jour
	Chef du service de contrôle physique

	Mettre à disposition l’information à toutes personnes entrant en zone contrôlée sur les risques spécifiques inhérents à la zone contrôlée ainsi que les directives à suivre en cas d’incident ou d’accident (tiré de l’arrêté royal ).
	Au jour le jour
	RPO du service

	S’assurer que l’ensemble des personnes travaillant en zone contrôlée dispose d’un dosimètre agréé (nouveaux engagés et étudiants)
	Au jour le jour
	RPO du service

La commande de dosimètre sera réalisée par le RPO du service soit sur l’outil internet de Controlatom, soit auprès du chef du service de contrôle physique



	S’assurer que les procédures de travail et de radioprotection soient disponibles, à jour et validées par le RPE.
	Au jour le jour
	RPO du service

	Informer le chef du contrôle physique et le RPE de toute situation anormale.
	Au jour le jour
	RPO du service

	Préparer un rendez-vous trimestriel dans l’agenda du SCP pour la visite du RPE
	Trimestriellement
	Chef du service de contrôle physique

	S’assurer que tout projet de modification du service soit validé par le chef de contrôle physique et le RPE.
	Si nécessaire
	RPO du service

	Mettre à disposition les certificats de reprise des appareils RX. Informer le chef de contrôle physique et le RPE du devenir des appareils RX.
	Si nécessaire
	RPO du service

	Tenir un registre des équipements de protection individuelle disponibles (type d’équipement, équivalent plomb, date de dernière vérification).
	Annuellement
	Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service et d’autres RPO si nécessaire.


b) Tâches pratiques :
	Tâche
	Fréquence
	Qui

	Effectuer des mesures de la contamination des mains et des locaux
	Mains : 2 fois par jour (en quittant la zone contrôlée) 

Locaux: hebdomadaires 

Cardiolocal : après le dernier patient, test d'effort
	RPO du service

	Identifier et gérer les contaminations radioactives, indiquer la nature des substances radioactives à l’origine de la contamination, leurs activités, leurs concentrations massiques et/ou volumétriques et /ou superficielles et de leurs états physico-chimique.
	En cas de contamination 
	RPO du service

Chef du SCP

Voir procédure

	En cas de contamination ou de dissémination anormale, contacter le chef de service contrôle physique et le RPE.
	En cas de contamination (si nécessaire)
	RPO du service

Voir procédure

	Contrôler le lieu de stockage des déchets et libérer les déchets.
	Hebdomadairement – Libération si nécessaire
	RPO du service

Chef du SCP

	Former et informer les techniciens de surface sur les règles de bonne pratique en radioprotection. 
	Au cas par cas
	RPO du service pour informations et remarques

Chef du SCP pour organisation des formations.



	Effectuer la surveillance de l’emballage, du chargement et du déchargement de substances radioactives et de marchandises de la classe 7 à l’intérieur de l’établissement.
	En cas de livraison
	RPO du service



	Effectuer la détermination de l’intensité du rayonnement et indiquer la nature des radiations dans les zones contrôlées et surveillées. Effectuer une mesure de dose derrière les équipements de protection.
	Lors des contrôles périodiques 

Ou

Si nécessaire
	Controlatom les réalise (en présence du RPO / Chef du SCP) lors des contrôles.  

Le chef du SCP et les RPO peuvent réaliser des mesures complémentaires si nécessaires.


	S’assurer que tous les intervenants respectent les règles de bonne pratique en radioprotection : port du dosimètre, port des EPI et utilisation des moyens de protections disponibles.
	Quotidiennement
	RPO du service



	Expliquer les règles de bonne pratique en radioprotection aux nouveaux engagés et aux étudiants (article 25 )
	Si nécessaire
	RPO du service



	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte/allaitement dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	Hebdomadairement
	RPO du service



	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zone contrôlées. 
	Hebdomadairement
	RPO du service



	Dosimétrie : s’assurer du renvoie de l’ensemble des dosimètres dans les délais impartis.
	Mensuellement
	Chef du service de contrôle physique aidé du RPO du service


19. Fiches de tâches
 Les pages suivantes reprennent les différentes fiches de tâches
Pour les services utilisant des RX, les tâches sont à réaliser 2x/an : Lors de la visite de l’expert et lors du semestre suivant.
Check list – Taches agent en radioprotection – Radiologie

Date du contrôle : 



Nom du RPO :

Site :
S – W – F    Appareil : 



       Tube RX :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 16 de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser deux fois par an.

	
	Résultat
	Remarque

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zones contrôlées.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX des appareils.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des plans des locaux avec la position des appareils RX
	OK         NOK          NA
	

	Vérifier l’état général des appareils : 

boutons poussoirs et curseurs..………………………………. 

arrêts d’urgence ……………………………………………………..
collimateur …………………………………………………………….
coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement ……………………………………………………………………………….
signalisation auditive et visuelle lors de
 l’émission RX …………………………………………………………..
lampes indiquant l’émission de RX en dehors de
 la salle …………………………………………………………………….. 

fonctionnement de la pédale de déclenchement RX ………………………………………………………………………………….
 indications présentes sur la pédale
(Scopie/graphie) …………………………………………………………
fonctionnement des DAP ………………………......................
vitres plombées ………………………………………………………….
	OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA


OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA
	

	tabliers, caches thyroïdes, lunettes 
	OK         NOK          NA
	

	dosimètres à disposition et portés 
	OK         NOK          NA
	


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection
Check list – Taches agent en radioprotection – Sénologie
Date du contrôle : 



Nom du RPO :

Site :
S – W – F    Appareil : 



       Tube RX :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 16 de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser deux fois par an.

	
	Résultat
	Remarque

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zones contrôlées.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX des appareils.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des plans des locaux avec la position des appareils RX
	OK         NOK          NA
	

	Vérifier l’état général des appareils : 

boutons poussoirs et curseurs..………………………………. 

arrêts d’urgence ……………………………………………………..
collimateur …………………………………………………………….
coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement ……………………………………………………………………………….
signalisation auditive et visuelle lors de

 l’émission RX …………………………………………………………..
lampes indiquant l’émission de RX en dehors de

 la salle …………………………………………………………………….. 

fonctionnement de la pédale de déclenchement RX ………………………………………………………………………………….
 indications présentes sur la pédale

(Scopie/graphie) …………………………………………………………
fonctionnement des DAP ………………………......................
vitres plombées ………………………………………………………….
	OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA


OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA
	

	tabliers, caches thyroïdes, lunettes 
	OK         NOK          NA
	

	dosimètres à disposition et portés 
	OK         NOK          NA
	


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection
Check list – Taches agent en radioprotection – Algologie
Date du contrôle : 



Nom du RPO :

Site :
S – W – F    Appareil : 



       Tube RX :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 16 de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser deux fois par an.

	
	Résultat
	Remarque

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zones contrôlées.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX des appareils.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des plans des locaux avec la position des appareils RX
	OK         NOK          NA
	

	Vérifier l’état général des appareils : 

boutons poussoirs et curseurs..………………………………. 

arrêts d’urgence ……………………………………………………..
collimateur …………………………………………………………….
coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement ……………………………………………………………………………….
signalisation auditive et visuelle lors de

 l’émission RX …………………………………………………………..
lampes indiquant l’émission de RX en dehors de

 la salle …………………………………………………………………….. 

fonctionnement de la pédale de déclenchement RX ………………………………………………………………………………….
 indications présentes sur la pédale

(Scopie/graphie) …………………………………………………………
fonctionnement des DAP ………………………......................
vitres plombées ………………………………………………………….
	OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA


OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA
	

	tabliers, caches thyroïdes, lunettes 
	OK         NOK          NA
	

	dosimètres à disposition et portés 
	OK         NOK          NA
	


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection
Check list – Taches agent en radioprotection – Stomatologie
Date du contrôle : 



Nom du RPO :

Site :
S – W – F    Appareil : 



       Tube RX :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 16 de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser deux fois par an.

	
	Résultat
	Remarque

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zones contrôlées.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX des appareils.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des plans des locaux avec la position des appareils RX
	OK         NOK          NA
	

	Vérifier l’état général des appareils : 

boutons poussoirs et curseurs..………………………………. 

arrêts d’urgence ……………………………………………………..
collimateur …………………………………………………………….
coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement ……………………………………………………………………………….
signalisation auditive et visuelle lors de

 l’émission RX …………………………………………………………..
lampes indiquant l’émission de RX en dehors de

 la salle …………………………………………………………………….. 

fonctionnement de la télécommande de 

déclenchement RX …………………………………………………….
fonctionnement des DAP ………………………......................
	OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA


OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA
	

	tabliers, caches thyroïdes, lunettes 
	OK         NOK          NA
	

	dosimètres à disposition et portés 
	OK         NOK          NA
	


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection
Check list – Taches agent en radioprotection – Bloc Op
Date du contrôle : 



Nom du RPO :

Site :
S – W    Appareil : 



       Tube RX :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 16 de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser deux fois par an.

	
	Résultat
	Remarque

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zones contrôlées.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX des appareils.
	OK         NOK          NA
	

	S’assurer de la présence des plans des locaux avec la position des appareils RX
	OK         NOK          NA
	

	Vérifier l’état général des appareils : 

boutons poussoirs et curseurs..………………………………. 

arrêts d’urgence ……………………………………………………..
collimateur …………………………………………………………….
coïncidence champ lumineux/champ de rayonnement ……………………………………………………………………………….
signalisation auditive et visuelle lors de

 l’émission RX …………………………………………………………..
lampes indiquant l’émission de RX en dehors de

 la salle …………………………………………………………………….. 

fonctionnement de la pédale de déclenchement RX ………………………………………………………………………………….
 indications présentes sur la pédale

(Scopie/graphie) …………………………………………………………
fonctionnement des DAP ………………………......................
	OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA


OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA

OK         NOK          NA
	

	tabliers, caches thyroïdes, lunettes 
	OK         NOK          NA
	

	dosimètres à disposition et portés 
	OK         NOK          NA
	


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection
Check list – Taches agent en radioprotection – Médecine nucléaire

Date du contrôle : 

Nom de l’agent en radioprotection :

En cas de non-conformité, veuillez contacter le chef du service de contrôle physique.

En cas d’incident, veuillez-vous référer au point 7. de la procédure  SCP-OI 004 « Organisation du service interne Contrôle Physique».

Ce document doit être classé dans le dossier de contrôle physique et être disponible lors de la visite de votre organisme agréé en contrôle physique.

Les taches suivantes sont à réaliser une fois par semaine.

	
	Résultat

	Effectuer des mesures de  non contamination des locaux et du personnel.
	OK         NOK          NA

	Tenir à jour un registre des mesures de non-contamination des locaux et du personnel.
	OK         NOK          NA

	Tenir à jour un inventaire des sources radioactives présentes dans le service (générateurs, sources scellées/non scellées). 
	OK         NOK          NA

	Contrôler le lieu de stockage des déchets et libérer les déchets / tenir à jour l’inventaire
	OK         NOK          NA

	Effectuer la surveillance de l’emballage, du chargement et du déchargement de substances radioactives et de marchandises de la classe 7 à l’intérieur de l’établissement. 
	OK         NOK          NA

	S’assurer de la présence d’avertissements femme enceinte/allaitement dans les cabines de déshabillage et dans les salles d’attente.
	OK         NOK          NA

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur les portes d’entrées aux zone contrôlées.
	OK         NOK          NA

	S’assurer de la présence des sigles des rayonnements ionisants sur le tube RX du scanner.
	OK         NOK          NA

	Contrôler les batteries et la date de calibration  du contaminamètre et du radiamètre.
	OK         NOK          NA


Remarque :

Signature du chef du contrôle physique



Signature de l’agent en radioprotection

	Effective date : jj/mm/aaaa
	www.controlatom.be
www.vincotte.be
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� Définissez un Produit, une année et une période. 


 


Dans la liste, n'apparaîtront que les dosimètres encore en votre possession. Les 
dosimètres déjà réceptionnés chez VCO ne figure plus dans la liste. 
 


� Cochez la case  


 


� Vous pouvez trier cette liste par date de réception pour avoir ainsi un aperçu des 
"dosimètres non réceptionnés" et contacter ces personnes. 
 


� Ces listes peuvent aussi être exportées vers des fichiers pdf ou excel 
 
Pour plus de faciliter, vous pouvez aussi scanner vos dosimètres OSL au moyen d'un 
lecteur RFID en utilisant la fonction                           
 
Ces lecteurs RFID peuvent être commandés auprès de Controlatom. Un manuel est fourni  
pour l'installation sur votre PC. 
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6 Les fonctionnalités générales 
 


Ces  fonctionnalités sont disponibles dans les différentes fenêtres de l'application. 
 
 


•                                   


Permet de générer un document au format pdf pour une impression éventuelle ou 
une sauvegarde dans votre système informatique. 
 


•                                     


Les données sont téléchargeables sous forme d'un fichier "excel" afin que vous 
puissiez effectuer facilement les traitement que vous souhaitez. 
 


•               


Vous permet d'obtenir une aide contextuelle en fonction de la fenêtre dans laquelle 
vous vous trouvez. 
 


•                   


Utiliser pour quitter l'application. 


•                          


Permet de visualiser dans la fenêtre "détail" les éléments d'une liste 


7 Les petits trucs 


7.1 Sélectionner 
 


Entrez vos critères sous le titre de la colonne 


 


 


7.2 Trier 
 
Sélectionner avec le curseur le titre d'une colonne permet de trier les listes 
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8.2 Tableau de synthèse 
 


Par défaut, cette fenêtre reprend les doses des 12 derniers mois des personnes appartenant aux contrats  


sélectionnés dans la fenêtre "Contrat" 


 


 
 


Si les "Contrats" sélectionnés utilisent différents produits dosimétriques (OSL4, OSL10, BAG, ..), par 


défaut, seront affichées les données des contrats ayant le même produit dosimétrique que le premier 


contrat de la sélection. 


Pour afficher les données des contrats des autres produits                                                    


 


Les statistiques prennent en compte toutes les données des contrats affichés. 


Les statistiques de doses ne se complètent que lorsque les données relèvent du même "Emplacement 


corporel" 
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 D'un numéro de support 


 


 
 


Via cette fenêtre, il vous est aussi possible de consulter les résultats des dernières lectures que nous avons 


réalisées. 
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8.4.2 Détails 
 


Cet écran reprend les données administratives ainsi que les doses cumulées et les doses périodiques des 


personnes figurant dans la liste.. 


 


 
 


 


 


Le bouton                         vous permet de nous faire par des corrections éventuelles à apporter aux 


données administratives  
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Le bouton                permet l'édition d'un tableau d'exposition individuel reprenant la situation 


dosimétrique du titulaire pour les 12 derniers mois. 
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8.4 Titulaire 


8.4.1 Liste 
 


Cette fenêtre permet de visualiser par défaut l'ensemble des titulaires de dosimètre "actif" pour 


les contrats préalablement sélectionnés. 


 


 
 


Vous trouvez également dans cette écran : 


 


Doses 12 mois Hp10 (mSv) : dose 12 mois consécutifs glissants Hp10 à la date de 


référence "Date Ref." exprimée en mSv 


 


Doses 12 mois Hp0.07 (mSv) : dose 12 mois consécutifs glissants Hp0.07 à la date de 


référence "Date Ref." exprimée en mSv 


 


Date Ref. : Date de référence correspondant à la fin de la période prise en compte pour le 


calcul des 12 mois consécutifs glissants 
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8.3 Résultats 


8.3.1 Liste 
 


Par défaut, seront affichées les mesures de la dernière période de résultats pour les contrats sélectionnés dans 


la fenêtre Contrat - liste  


 


 
 


Si les "Contrats" sélectionnés utilisent différents produits dosimétriques (OSL4, OSL10, BAG, ..), par 


défaut, seront affichées les données des contrats ayant le même produit dosimétrique que le premier 


contrat de la sélection. 


Pour afficher les données des contrats des autres produits                                                    


8.3.2 Recherche 
 


Cette fenêtre permet d'effectuer des recherches parmi les contrats sélectionnés préalablement sur base : 


 


 Du nom d'une personne 
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8 Les fenêtres. 
 


 
 


8.1 Contrat 
 


Cette version de Dosiclient, permet un traitement multi contrat des données dosimétriques de votre personnel. 


Vous pouvez  choisir de manipuler les données d'un seul contrat tout comme vous pouvez opter pour 


plusieurs voir tous les contrats 


8.1.1 Liste. 
 


En cochant les cases         vous définissez les informations disponibles et traitées ultérieurement 


 


 
 


En cochant la case en tête de colonne, vous sélectionnez tous les contrats 


8.1.2 Détails 
 


Cette fenêtre reprend les informations détaillées à propos des différents contrats  repris dans la liste 
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5.3.2 Dosimètres	perdus		
 


� Sélectionnez le(s) dosimètre(s) qui sont perdus 
 


� Indiquez l'année et la période en faisant un "double clic" sur les champs correspondants 
 


� Cochez la case "besoin d'un remplacement" en regard du numéro de dosimètre si nous 
devons vous faire parvenir un nouveau dosimètre pour terminer la période. 
 


� Faites nous part d'une remarque éventuelle  
 


 


 


5.3.3 Changer	un	titulaire	de	contrat	
 


� Faites un double clic dans la colonne « Change Contrat » pour le titulaire souhaité 


� Sélectionnez le contrat désiré 
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5.3.4 Demander	des	nouveaux	dosimètres	
 


Cette écran vous permet de nous communiquer vos demandes de nouveaux dosimètres. 
 


 
 


� Cliquez sur  


� Si nécessaire, complétez les rubriques demandeur & email 


� Choisissez le contrat 


� Définissez l’emplacement corporel du dosimètre.  


Les propositions seront différentes en fonction du contrat (ex : OSL ou BAG) 


 


 


� Complétez la fiche de renseignements du titulaire 


� Cliquez sur                        pour nous faire parvenir l'information. 
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5.3 Gestion des dosimètres 
 
Cet écran vous permet : 


 
� d’arrêter un ou plusieurs dosimètres ; 
� de nous informer des dosimètres perdus ; 
� de changer un ou plusieurs titulaires de contrat ; 
� de demander des dosimètres supplémentaires. 


 
Nous vous conseillons préalablement de sélectionner tous les contrats dont vous avez la gestion dans 
la fenêtre « Contrat » 
 
Des opérations « Stop », « Perdu » ou encore « Change contrat » peuvent être groupées et réalisées 
simultanément pour différents titulaires. 
 


 
 
Complétez les rubriques demandeur & email 
Lorsque vous avez complété vos différentes demandes cliquez sur le bouton  
 


5.3.1 Arrêter	des	dosimètres	
 


� Sélectionnez le(s) dosimètre(s) à arrêter dans le champs ‘Stop’ 
 


� Indiquez l'année et la période en faisant un "double clic" sur les champs correspondant 
 


� Faites nous part de remarques éventuelles dans le champs ‘ 
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3 Les accès à dosiclient 
 


3 Niveaux d'accès sont disponibles: 
 


3.1 Consultant   
ce niveau permet:  


 
� de visualiser 


� d'imprimer                                      ou   


� exporter les données.  


3.2 Gestionnaire 
ce niveau permet en plus du précédent:  


 
� de déclarer "perdu"  des dosimètres pour les listes existantes 


� de supprimer            des dosimètres pour les listes existantes 


� d'ajouter  des dosimètres pour les listes existantes 


� de commander des accessoires  


� de corriger ou compléter les données administratives des titulaires de dosimètres  
 


 


3.3 Administrateur 
ce niveau permet en plus du précédent:  


 
� De gérer les accès                                            
 
Ce module vous permet d'attribuer ou de supprimer en interne les codes accès (identifiant & 
mot de passe ) – Voir point 5.1 ci-après 


 


4 Commande d’accessoire 
 


 
 


Cet écran vous permet de commander des accessoires (boîtiers, lanières, clips, …) mais aussi de 
commander ou de télécharger différents documents (Manuel utilisateur, info dosimétrie, documents 
ayant trait à l'utilisation des dosimètres,…) 
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5.1.1 Comment créer un nouvel utilisateur ? 
 


� Cliquez sur                          


� Définissez l'accès de votre collaborateur 


� Le nouvel utilisateur recevra un mail lui avec un lien lui permettant de prendre 
connaissance de son nouveau mot de passe. Vous recevrez également une copie 


 
Le N° AVC comprend 3 entités :  


 


Au plus vous complétez ce numéro, au plus l'accès aux différents contrats de votre 
collaborateur sera restreint. 
 
Exemple:  


 


- Vous complétez uniquement le N° d'entreprise, votre collaborateur aura accès aux données de tous 


les contrats dosimétriques de votre entreprise 


- Vous complétez le n° d'entreprise et le n° de site, votre collaborateur aura accès aux données de 


tous les contrats dosimétriques de ce site de votre entreprise 


 


� compléter l'identifiant de votre collaborateur 


� Vous ne pouvez modifier votre mot de passe que via le générateur 


 


� Utilisateur : entrer le nom et le prénom du futur utilisateur 


 


� Email : Cette adresse permettra à l'utilisateur de recevoir une copie de ses différentes demandes 


adressées à Controlatom 


 


� Niveau : Consultant ou Gestionnaire (voir point 3 ci-avant) 


 


� Notification : adresse(s) permettant à une ou plusieurs personnes de recevoir copie des 


demandes de l'utilisateur à Controlatom 


5.1.2 Comment arrêter un utilisateur ? 
 


� Sélectionnez l’utilisateur 


� Cliquez sur              
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5.1.3 Comment modifier le mot de passe d’un utilisateur ? 
 


� Sélectionnez l’utilisateur 


� Cliquez sur                          


� Utilisateur recevra un mail lui avec un lien lui permettant de prendre connaissance de 
son nouveau mot de passe. Vous recevrez également une copie 
 


 


5.1.4 Comment réactiver un utilisateur « STOP »? 
 


� Afficher les utilisateurs « STOP »  


� Sélectionnez l’utilisateur 


� Cliquez sur                 


� Utilisateur recevra un mail lui avec un lien lui permettant de prendre connaissance de 
son nouveau mot de passe. Vous recevrez également une copie 


 


5.2 Réception 
 
 


Pour les entreprises ayant un grand nombre de dosimètres à gérer, nous avons développé un 
module de réception. Grâce à celui-ci, vous pouvez ainsi avoir un aperçu des dosimètres récoltés 
avant leur retour à Controlatom 
 


 


 
 


Comment faire ? 


� Sélectionnez les contrats que vous souhaitez réceptionner. 


� Cliquez sur                   
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5 Vos outils 
 


 


5.1  Gestion des utilisateurs  
 
 
 
Si vous bénéficiez d'accès de niveau "Administrateur" vous pouvez gérer (ajouter, supprimer, 
modifier) les accès de vos collaborateurs. 
Pour les autres, vous pouvez via cet écran, modifier votre mot de passe. 
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1 Plan du site 
 


 


2 Glossaire 
 


Abréviation  Définition 


BP Body Place Emplacement corporel de port du dosimètre 


 G Global – Poitrine - Borsthoogte 


 S Skin – Peau - Huid 


 O Eyelens – Cristallin - Ooglens 


 M Finger – Main/Doigt – Vinger/Hand 


 P Pols – Poignet - Pols 


 F Foot – Pied - Voet 


 C Ankel – Cheville – Enkel 


  


Contrat


Liste


Détails


Tableau de synthèse


Selectionner produit + 
période


Statistiques


Résultats


Sélectionner  produit + 
période


Recherche


Titulaire


-----------------------


N°Support


Résultats partiels


Titulaire


Liste


Détails


Gestion des dosimètres


Perdu                                   
-----------------


Stop                                         


-----------------


Change contrat


Nouveau
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 T Thyroid – Thyroïde/Au-dessus du tablier – Schildklier of 


Boven de loodschort 


N°Dos Numéro de dosimètre  


Lien  Le signe ‘+’ est utilisé lorsqu'un titulaire porte 2 


dosimètres [en dessous (G) et au-dessus (T) du 


tablier]. Pour ces titulaires, une fraction de la dose 


enregistrée au-dessus (T) du tablier est ajoutée à la 


dose enregistrée en dessous du tablier (G). 


Prof Personne 


professionnellement 


exposée 


O Yes : calcul des doses des 12 mois consécutifs 


glissants avec alerte lors de dépassement des 


limites légales.  


N No : calcul des doses des 12 mois consécutifs 


glissants sans alerte lors de dépassement des 


limites légales. 


L Local : pas calcul des doses des 12 mois    


consécutifs glissants 


Tabir Dose cumulée au cours 


de la dernière année 


civile écoulée. 


Celle-ci figure sur les tableaux d'exposition de l'année 


écoulée – dose exprimée en  µSv 


12M.Hp(10)  Dose 12 mois consécutifs glissants Hp10 à la date de 


référence "Date Ref." exprimée en µSv. 


12M.Hp(0.07)  Dose 12 mois consécutifs glissants Hp0.07 à la date de 


référence "Date Ref." exprimée en µSv. 


Ref. Dat Date de référence Date de référence correspondant à la fin de la période 


prise en compte pour le calcul des 12 mois consécutifs 


glissants 


Xx/xxxx Dose exprimée en µSv 


pour la période 


mois/année. 


Hp10 est affichée pour les body places G et T. 


Pour les autres, il s'agit de Hp0.07. 


S-Dosimeter Status du dosimètre.  


Hp(10) Dose profonde Dose  individuelle équivalente mesurée à 10 mm de 


profondeur au cours de la période et exprimée en µSv. 


Hp(0.07) Dose superficielle Dose  individuelle équivalente mesurée à 0.07 mm de 


profondeur au cours de la période et exprimée en µSv 


Hp(10)n Dose Neutron  Contribution neutron de la dose individuelle équivalente 


mesurée à 10 mm de profondeur au cours de la 


période et exprimée en µSv 
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